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Formulaire de créeation des espaces numeérigues
pédagogiques

(Hors programmes du DEP et campus internationaux)
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CREATION D'ESPACES NUMERIQUES PEDAGOGIQUES

3 types d’espaces crées a la demande : Promos ou UE ou Groupes

Promo M2 GP UE 01 UE 01 GRO6

Documents administratifs Modalités de 'UE 01 Supports et
Documents communs Supports de cours, activités du
activites... groupe

Contributeur : Assistant parcours Enseignant UE 01 Enseignant UEO1
(enseighants) (assistant) Groupe 6
(chargés de cours)

Un espace numérique pédagogique est composé d’'une Equipe Teams et d’'un Espace MyCourse liés. |
donne tous les outils pédagogiques nécessaires a I'animation de cours présentiels, hybrides ou a distance.

Espace numérique pédagogique =

. + Espace
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L’ESPACE PEDAGOGIQUE CREE avec intégration de MyCourse dans Teams
< A VA V2D T g

e Général Publications Fichiers MyCourse v My.Dauphine 1deplus~ E ., O @ -+ o Démarreruneréunion

Equipes

P

19/20 AIMIAYOT Ingénerie des syste. -~ (RNEE—MME e
Général [ 1 ﬁ] Le mode Modification est : m

A3IMIA_20/21_Ingénierie des systémes d'information 2_Thierry Jaillet/Jean-Patrice Glafkidés (Le cours n'est pas disponible pour les étudiants.)

Equipes

Irs

Enseignants &
Modalités du cours

ar Q B

Calendrier

o Modalités du cours
¥ A3IMIA_20/21_Ingénierie

des systémes

Il est possible de créer des

. canaux prives dediés d'information 2 Thierry 3 A : \
Appels . Jaillet/Jean-Patrice Créer un contenu Evaluations Outils N
uniguement aux Glafkids
A .
i enseignants Aide pour les
ichiers .
contributeurs £ @ Objectifs d'enseignement/apprentissage du cours
[%7 Présentation des objectifs principaux du cours
Annonces Le cours ISI2 est une mise en situation professionnalisante a partir du cas Systéme d'Information
w Vos enseignants référents "Canard Dodu"
ommunau...
L'apprentissage pair-a-pair Objectifs principaux:
o : Guide pratique - Comprendre les objectifs et les enjeux de I'entreprise (politiques, économiques, organisationnels,
or - techniques)
Peergrade - Comprendre les objectifs et les enjeux du projet Systéme d'Information spécifique,

- Formaliser une réponse Systéme d'Information adaptée a la problématique du projet dans le
Votre retour sur ce cours

Planificateur 7 contexte du client.

L EFMD
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Fonctionnement général

« Le formulaire peut étre utilisé par tout enseignant avec son compte Dauphine
* Une fois le formulaire validé I'espace est cree automatiquement dans I'heure
* \Vous recevez une natification par courriel de la bonne exécution.

* \Vous pouvez retrouver vos espaces dans vos Equipes Teams

« A partir de fin septembre, I'affectation des étudiants aux espaces sera
automatisée en fonction de leur appartenance aux groupes pédagogiques.

— En attendant vous pouvez inviter vous-mémes vos étudiants inscrits a rejoindre I'espace
(voir p.10)

Note : Teams et MyCourse sont deux outils complémentaires. Vous pouvez
selon vos besoins utiliser I'un, I'autre ou les deux (voir p.14).

L EFMD
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https://apps.powerapps.com/play/f6b31a92-ba25-417c-8683-be25d184187a?tenantId=81e7c4de-26c9-4531-b076-b70e2d75966e&source=portal&screenColor=rgba(0%2C%20176%2C%20240%2C%201)
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Créer son espace numérique pédagogique 1/4
(hors DEP et campus internationaux)
1. Prérequis :

— Le demandeur doit avoir un compte Dauphine,

— Connaitre le département, le parcours, le numéro de I'UE, le numéro du ou des groupes
(pour les espaces groupes),

— Eventuellement connaitre les autres personnels a ajouter.

2. Ouvrir le formulaire de création d’espace

3. Valider l'autorisation (a faire une seule fois) RGPD d’acces a vos
iInformations AZUR (voir page suivante)

4. Saisir votre demande et valider

Note : si vous ne trouvez pas votre enseignement, contactez votre
gestionnaire de planning

. [ &
Dauphlne | PSLi¥ e



https://apps.powerapps.com/play/f6b31a92-ba25-417c-8683-be25d184187a?tenantId=81e7c4de-26c9-4531-b076-b70e2d75966e&source=portal&screenColor=rgba(0%2C%20176%2C%20240%2C%201)

Créer son espace numeérique pédagogique 2/4
Consentement RGPD a faire a la premiére connexion

https://login.microsoftonline.com/common/oauth2/v2.0/authorize?client_id=2b..

Fe)

Connectez-vous & votre compte

Encore quelques instants... Azure AD

Création des espaces numériques pédagogiques (Teams et MyCourse) a
besoin de votre autorisation pour utiliser :

B8 Microsoft

Azure AD
Se connecter

Azure Active Directory est une solution cloud de gestion des

identités et des accés qui étend vos répertoires locaux da

jean-patrice.glafkides@dauphine.psl.eu

SharePoint ‘!\uu.:f: vunrmljumi.mﬂnnh ion w;,.\nu auprés m-]mm\ ]

. . . . applications cloud (SaaS), ainsi que l'acces & apphications web

jean-patrice.glafkides@dauphine.fr Changer de e i s e TIPS Pas de compte ? Créez-en un'
/\ Echec de la connexion Réparer la compte o

1 Votre compte n'est pas accessible ?
connexion

Options de connexion

Office 365 Users
jean-patrice.glafkides@dauphine.psl.eu Changer de
Connecté Afficher les autorisations compte

Azure AD Conditions d'utilisation _ Confidentialité et cookig
i : Encore quelgues instants...
besoin de votre autorisation pour utiiser :

SharePoint
jean-patrice.glafkides@dauphine.psl.eu
Connecté Afficher les autorisations

- !
Office 365 Users
jean-patrice glafkides@dauphine. psl.eu Changer de
Connecté Afficher les autorisations compte

Ne pas autoriser

Azure AD
jean-patrice glafkides@dauphine.psl.eu Changer de
Connects compte

Ne pas autoriser

L EFMD
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Créer son espace numérique pédagogique 3/4
(hors DEP et campus internationaux)

Demande de création d'un espace de cours MyCourse & Teams

Pour l'année : | 2020-2021 ﬁ

Demande pour le compte de :

axelle.noiret@dauphine.psl.eu

* Type de I'espace :

Z v

Département:

+*
Parcours :

L1ILSO - L1 LSO |

UE:

1LJURXOS - Droit des personnes

Copier le contenu d'un espace existant

[l

<~ AXELLE NOIRET

Administrateur

Enseignants Co-
Responsables

Enseignants/Assistants
avec droit de modification

Enseignants sans droit de
modification

Sélectionner des utilisateurs

Sélectionner des utilisateurs

Sélectionner des utilisateurs

<E<QN<

valider

Votre espace devrait étre créé d'ici 1h, si ce n'est pas le cas merci de contacter le support!

Pauphine | PSLx

UNIVERSITE PARIS

Ajouter d'autres utilisateurs I
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Créer son espace numeérique pédagogique 4/4
(hors DEP et campus internationaux)

« Une fois le formulaire précedent valide, les espaces sont crées
automatiquement dans I’heure

 \ous recevez une notification de la bonne exécution
« Siun probleme est rencontré une notification vous préviendra egalement

 Attention les espaces MyCourse sont crées indisponibles (= non
visibles par les étudiants)

« A partir de fin septembre, I'affectation des etudiants aux espaces sera
automatisée en fonction de leur appartenance aux groupes pédagogiques.

— En attendant vous pouvez inviter vos étudiants a rejoindre I'espace (voir
pages suivantes)

L EFMD
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Inviter des étudiants 1/3
(compte Passeport Dauphine nécessaire)

« Equipe Teams : envoyer le
COde de |,EqUipe aux étudiants . 20_2AMECXO03_Probabilités 1_ Francois Simenhaus -

20_2AMECX03

¥
i

Membres Demandes en attente  Canaux| Paramétres | Analyse Applications

Cette équipe contient des invités.

Toutes les équipes * Général Publications
: Image de I'équipe Ajouter une image de I'équipe

Autorisations des membres Activer la création de canal, I'ajout d'applications, et plus encore

Activer la création de canaux

20 2AMECXO03 Probabilités 1_Fr... *ﬁ

Général 4:, Gerer I'éguipe *@ Choisissez les membres autorisés 3 utiliser les mentions @équipe et @canal
enera

= E L}
= Ajouter un canal

S Ajouter un membre Partagez ce code pour permettre 4 vos contacts de rejoindre directement I'é

7% Quitter I'équipe
Générer
*  Modifier I'équipe
Remarque : les invités ne pourrorft pas participer avec un code d'équipe
‘@ Obtenir un lien vers I'équipe

Gérer les balises xlu4nwil
Qutils amusants

¢ Pleinécran ) Réinitialiser [ij Supprimer [[% Copier

Remarque : les invités ne pourront pas participer avec un code d'équipe

Pauphine | PSL* i@ - EQZTE
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Inviter des étudiants 2/3
(compte Passeport Dauphine nécessaire)

 Vue étudiante

Votre statut est défini sur Ne pas déranger. Vous recevrez uniquement des notifications de message urgent et de vos contacts pricritaires, Modifiez les paramétres,

Equipes 74 £33 28" Rejoindre ou créer une équipe

Vos équipes

< Précédent

Rejoindre ou créer une équipe

> ¢
Créer une équipe Rejoindre une équipe a l'aide
I I l d'un code
Entrez le code
Rassemblez tout le monde, et au travail ! Vous disposez d'un code pour rejoindre

une équipe ? Entrez-le ci-dessus.

L EFMD




Inviter des étudiants 3/3
(compte Passeport Dauphine nécessaire)

« Espaces MyCourse

— automatique pour les cours pour toute la promo,

— en auto-inscription depuis le catalogue une fois les cours disponibles (page d’accueil
MyCourse Etudiant)

S'auto-inscrire a un cours

Parcourez le catalogue jusqu'au cours souhaité, puis
cliguez sur le chevron a droite du code cours et cliquez
sur " S'inscrire ™

> Par formation
Licence 1
Licence 2
Licence 3
Master 1
Master 2
Doctorat

>Foreign students

>Tout le catalogue

L EFMD
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Planifier un cours dans une Equipe Teams

« Une fois vos étudiants ajoutés a I'équipe, vous pouvez planifier une réunion.
» Cette fonctionnalité n’est pas disponible dans les canaux privés, mais vous pouvez « Démarrer une réunion »

Q, Rechercher : Qll _ =

- Général Publications 4deplus~ + @ Equipe  1invité G Démarrer une réunion \Jm 0]

< Toutes les équipes

4 Démarrer une réunion

. Planifier une réunion

Ra Iﬁ Planifier une réunic
< hepondre

19/20 A4IMIAY01 Ingé... - i
Nouvelle réunion Détails  Assistant de planification m Fermer
General . Axelle NOIRET 10/08
L1 Fuseau horaire: (UTC+01:00) Bruxelles, Copenhague, Madrid, Paris
Enseignants {

Ajoutez un titre

g Ajoutez des particl bligatoire + Présence facultative

16 sept. 2020 12:30 w 16 sept. 2020 13:00 v 30m @ Journée entiére

¢« Répondre

D Neserdpitepas v Tous les membre du canal recevront
. 19/20 A4IMIAYO1 Ingénierie des systémes d'information 2 > Général |’InVItatIOI’1 sans que Vous ayez beSO|n de
les ajouter un par un.

g (g
[Tl

(g
@

Ajoutez une position

B 7 U &S % A A Paragraphe ~ 1, << =

"

©
i

Saisir les informations de cette nouvelle réunion

Pauphine | PSL*
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QUEL OUTIL POUR QUEL BESOIN ?

Animer une session de cours a distance X

Partager du contenu en lecture seule avec ses étudiants
* Modalités du cours, documents de cadrage, contacts...

» Supportsde cours (formats variés : PDF, vidéos, podcast, lien vers des ressources X
externes)

Partager du contenu en coédition : documents de travail Office, bloc note y

collaboratif (OneNote), Kanban (Planner), tableaux blancs et post-its, ...

Séquencement du contenu X

Communiquer avec ses étudiants Envoi dannonces Conversation,
q (mails) classe virtuelle

Proposer des activites individuelles ou collaboratives Travaux de groupe

* Quiz d'entrainement En asynchrone en classe et ajout

« Outils collaboratifs : Forum, wiki, blogs d’outils tiers

Evaluer ses étudiants : quiz, dépot de devoir (logiciel anti-plagiat) X

Diffuser des notes intermediaires et temporaires, consultation de copies y

et feedbacks
Pauphine | PSL*




Bonnes pratiques
Structurer son espace MyCourse

Réflechir au contenu et a la structure souhaitée pour son espace
Modalités du cours, thématiques du cours...

Granularité de contenu :
— Une page dans le menu
— Un dossier dans une page
— Un élément avec texte et fichier joint (+ lien)

Communication
— une annonce (peut envoyer un mail)

Rendre le cours disponible lorsqu’il est prét
Panneau de configuration > Utilisateurs : verifier les utilisateurs inscrits

D Fiche conseil disponible sur la Pédagotheque

L EFMD
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https://universitedauphine.sharepoint.com/sites/ressourcespedagogiques/SitePages/REALISER.aspx

Bonnes pratiques
Structurer son équipe Teams

» Propriétaire (enseignants) / Membre (étudiants)

« Le canal Géneral contient par défaut un fil de conversation, un onglet fichier et un onglet MyCourse.
« Dans les autres canaux : fil de conversation, fichier par défaut.

» Possibilité d'ajouter des onglets outils (par ex: Wooclap, Forms, OneNote) dans un canal

« Canal: un seul niveau puis creer des dossiers dans lI'ongletfichier si besoin de plus de granularité

» Possibilité de lancer une réunion a partir d'un canal (par ex: discussion d'un groupe d'étudiant).

L'enseignant peut passer d'une réunion de canal a l'autre.
« Un canal peut étre :
— Public ou privé (restreint a certains membres)

— Créé a l'initiative d'un propriétaire ou d'un membre (droits)

L EFMD
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Nomenclature

« code apogée du (des) parcours, année universitaire, code de I'UE,
code du groupe, responsable(s)

 Espace Promo
— MyCourse: M51296 20/21 Espace Accuell
— Teams : 20 _M5I1296_Espace Accuell

 Espace UE
— MyCourse: A3IEFA/A3IMAP/A3IMIN_20/21 _Daniela Tonon
— Teams : 20 3AEFAX04 _Daniela Tonon
* Espace Groupe
— MyCourse: M4IAID_20/21 Gr01_Joachim Jarreau
— Teams : 20 4MAIDZ06-Gr01 __ GrO1_Joachim Jarreau

L EFMD
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Schématisation
ADE

Créationde la Création de I'activité - Les étudiants

Ressource groupe
UE (capacité) (nom + code UE) descendent consultent leur EDT

Affectationdes
étudiants dans les
groupes

I'activité descendent

Espaces

numeériques
pédagogiques Creation des Les étudiants
i accedenta leurs

o espacesviale
'activité descendent P ) descendent
formulaire cours

Action des gestionnaires de planning Action par les personnes qui veulent un ENP

Pauphine | PSL* “EQuIS
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